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1) SCOPO DELLA PROCEDURA

SVILUPPO TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A. gestisce, nell’ambito delle sue normali attivita, un
processo di concessione di omaggi verso vari soggetti.

La presente procedura documenta come SVILUPPO TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A. gestisca
questa attivita di omaggistica, estendibile anche ai sensi del D. Igs 231/2001.

2) CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura si applica ogni qual volta si debba istruire una pratica relativa ad un omaggio.
3) RIFERIMENTI E DOCUMENTAZIONE

- Decreto Legislativo dell’8 Giugno 2001 n° 231 “Disciplina della responsabilita amministrativa
delle persone giuridiche, delle societa e delle associazioni anche prive di personalita giuridica, a
norma dell’articolo 11 della legge 29 settembre 2000 n° 300

4) RESPONSABILITA’

La responsabilita dell’applicazione della presente procedura ¢ delle Funzioni aziendali coinvolte
operativamente nell’attivita di omaggistica.

5) MODALITA’ OPERATIVE

5.1 Principi generali

e B’ fatto divieto di effettuare elargizioni in denaro a pubblici funzionari o incaricati di pubblico
servizio italiani o stranieri.

* Al rappresentanti della Pubblica Amministrazione o ai loro familiari non deve essere offerto, né
direttamente né indirettamente, qualsiasi regalo, doni o gratuite prestazioni che possano essere o,
comunque, apparire connessi con il rapporto di affari con la Societd o di entita tale da influenzare
I’indipendenza di giudizio o indurre ad assicurare un qualsiasi vantaggio per la Societa stessa.

* B’ fatto divieto di effettuare omaggi e/o prestazioni gratuite al di fuori dalla normale prassi aziendale
e/o di settore senza la preventiva autorizzazione dell’ Amministratore Unico.

* Gli omaggi effettuati per prassi di settore/aziendale si caratterizzano sempre per l'esiguita del loro
valore e sono volti generalmente a promuovere ’immagine della Societa.

* Gli omaggi devono essere gestiti ad un livello autorizzativo appropriato nel rispetto del principio
della trasparenza e della tracciabilita.

o In tutti i casi gli omaggi devono essere documentati in modo adeguato per consentire le verifiche
da parte degli Organi preposti al controllo (Enti interessati).

5.2 Richiesta omaggistica

Gli omaggi forniti da SVILUPPO TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A. si possono suddividere in due
categorie generali:

* beni prodotti dalla Societa (es: accessori, gadget);




e servizi forniti dalla Societa.

Quando una Funzione aziendale ha la necessita di fornire, ad un qualsiasi soggetto, un bene prodotto
dalla Societa o un servizio dalla stessa fornito come omaggio, deve compilare un apposito modulo di
“Richiesta Omaggi” (Allegato A), firmato da uno dei soggetti di seguito indicati, nel quale,
obbligatoriamente, indicare:

e codice articolo/matricola;

e descrizione dettagliata;

e centro di costo per-1’addebito;

e motivazione dell’omaggio;

e destinatario dell’omaggio e societa di appartenenza/funzione ricoperta.

5.3 Livelli di autorizzazione/controllo

Per le tipologie di omaggi aventi valore economico superiore a 200 € il modulo di “Richiesta Omaggi”
deve essere firmato per autorizzazione dall’ Amministratore Unico.

Per le tipologie di omaggi con valore economico inferiore a 200 € il modulo di “Richiesta Omaggi”
deve essere firmato per autorizzazione da uno dei seguenti soggetti:

e Direttore Esecutivo;

e Responsabile Amministrazione.

5.4 Archiviazione

Tutta la documentazione relativa all’attivita di omaggistica viene archiviata dall’ufficio

Amministrazione e Finanza in appositi raccoglitori.
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Allegato A: Modulo richiesta omaggi

RICHIESTA OMAGGI

Firma per autorizzazione

Direttore Esecutivo

Responsabile Amministrazione ...

Amministratore Unico @ ..........

...........

...................................

...................................

Articolo Descrizione Centro di Addebito Motivazione Destinatario
Omaggio dell’Omaggio
]
|
|
|
|
Iseo, lic.cvvnrnnnnnnnns Firma del richiedente
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