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ART.1-OGGETTO DELREGOLAMENTO

Il presente regolamento disciplina il sistema delle procedure per ’affidamento di lavori, servizi
¢ forniture da parte della societa di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea (contratti c.d.
“sotto soglia”) ed ¢ finalizzato a disciplinare l'applicazione della normativa pubblicistica vigente
nell'ambito societario, in ragione delle competenze e dei poteri attribuiti agli organismi presenti
nell'organizzazione aziendale.

Le disposizioni del presente Regolamento sono finalizzate ad assicurare che l'affidamento
di lavori, servizi e forniture di beni avvenga in termini temporali ristretti e con modalita
semplificate, nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza, ed economicitad dell'azione
amministrativa, oltre che dei principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita e pubblicita.

La procedura adottata ¢ snella e semplificata rispetto alle tipiche dell'evidenza pubblica, in
relazione all'urgenza, all'occasionalitid, alla modesta entita della spesa o alla natura

dell'intervento.

ART.2-NORMATIVA DIRIFERIMENTO

Le disposizioni del presente Regolamento si armonizzano con le norme contenute nel Nuovo
Codice dei Contratti pubblici (D.Lgs.n.36/2023) ed in particolare con quelle contenute negli
articoli 14, di cui alla Parte I, Titolo II del predetto Codice, 48 —49 —50 - 51 —52—-53 - 54

-55 di cui alla Parte I del Libro II, rubricata “Dei contratti di importo inferiore alle soglie

europee”.

ART. 3 - MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI SOTTO SOGLIA,
PRINCIPIO DI ROTAZIONE E DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

L'affidamento e 'esecuzione dei contratti aventi per oggetto lavori, servizi e forniture di importo

inferiore alle soglie di rilevanza europea si svolgono nel rispetto dei principi di cui al Libro I,

Parti I e II del Codice dei Contratti Pubblici.

Salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63 del Codice dei Contratti Pubblici, la societa procede
all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui

all'articolo 14 del predetto Codice con le seguenti modalita:

a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza
consultazione di pill operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di
documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali anche

individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura

e l'attivita di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di




pil operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate
esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli

iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

c) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, ove esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori

economici, per i lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro € inferiore a 1 milione di euro;

d) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno dieci operatori
economici, ove esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici, per lavori di importo pari o superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie di cui
all'articolo 14 del Codice, salva la possibilita di ricorrere alle procedure di scelta del contraente
di cui alla Parte IV del Libro II, Codice dei Contratti Pubblici;

e) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori
economici, per l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria €
architettura e l'attivitd di progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle
soglie di cui all'articolo 14 del Codice dei Contratti Pubblici.

Gli elenchi e le indagini di mercato di cui sopra sono gestiti con le modalita previste nell'allegato
IL1 del Codice dei Contratti Pubblici. Per la selezione degli operatori da invitare alle procedure
negoziate, la societd non pud utilizzare il sorteggio o altro metodo di estrazione casuale dei
nominativi, se non in presenza di situazioni particolari e specificamente motivate, nei casi in cui
non risulti praticabile nessun altro metodo di selezione degli operatori. La societa pubblica sul
proprio sito istituzionale i nominativi degli operatori consultati nell'ambito delle procedure di
cui al comma 1 deli’art.50 del Codice dei Contratti Pubblici, oltre all'avvio di una consultazione

ai sensi del comma 1, lettere ¢), d) ed e) dell’art.50 del Codice dei Contratti Pubblici.

Per gli affidamenti di cui al comma 1, lettere c), d) ed ) dell’art.50 predetto, la societa procede

all'aggiudicazione dei relativi appalti sulla base del criterio dell'offerta economicamente piu

vantaggiosa oppure del prezzo pitl basso, ad eccezione delle ipotesi di cui all'articolo 108, comma
2, del Codice dei Contratti Pubblici.

Gli affidamenti di cui alla Parte I del Libro II del Codice dei Contratti Pubblici avvengono nel

rispetto del principio di rotazione.

In applicazione del principio di rotazione & vietato I'affidamento o l'aggiudicazione di un appalto
al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi affidamenti abbiano a oggetto una commessa

rientrante nello stesso settore merceologico, oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello
stesso settore di servizi.

In casi motivati tuttavia, con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di

alternative, previa verifica dell'accurata esecuzione del precedente contratto nonché della qualita




della prestazione resa, il contraente uscente puo essere reinvitato o essere individuato quale
affidatario diretto.

Per i contratti affidati con le procedure di cui all'articolo 50, comma 1, lettere c), d) ed €), del
Codice dei Contratti Pubblici, la societa non applica il principio di rotazione quando I'indagine
di mercato sia stata effettuata senza porre limiti al numero di operatori economici in possesso

dei requisiti richiesti da invitare alla successiva procedura negoziata.

E' comunque consentito derogare all'applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti

diretti di importo inferiore a 5.000 euro.

Nel caso di aggiudicazione dei contratti di cui alla Parte I del Libro IT del Codice dei Contratti
Pubblici con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, alla commissione

giudicatrice puo partecipare il RUP, anche in qualita di presidente.

Nelle procedure di affidamento di cui all'articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore
2 40.000 euro, gli operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta
il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. La societa, da parte sua,

verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalita
predeterminate ogni anno.

Un appalto non pud essere frazionato per evitare 1'applicazione delle norme del codice,

tranne nel caso in cui ragioni oggettive lo giustifichino.

Quando, in conseguenza della verifica prevista dal Codice dei Contratti Pubblici, non sia
confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la societd procede alla
risoluzione del contratto, all'escussione della eventuale garanzia definitiva, alla comunicazione
all' ANAC e alla sospensione dell'operatore economico dalla partecipazione alle procedure di

affidamento indette dalla medesima societa per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti
dall'adozione del provvedimento.

Nelle procedure di affidamento di cui all'articolo 50, comma 1, del Codice dei Contratti Pubblici,
la societa non richiede le garanzie provvisorie di cui all'articolo 106 salvo che, nelle procedure
di cui alle lettere c), d) ed ¢) dello stesso comma 1 dell'articolo 50, in considerazione della
tipologia e specificita della singola procedura, ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino
la richiesta. Le esigenze particolari sono indicate nella decisione di contrarre oppure nell'avviso

di indizione della procedura o in altro atto equivalente.

Quando ¢ richiesta la garanzia provvisoria, il relativo ammontare non puo superare l'uno per

cento dell'importo previsto nell'avviso o nell'invito per il contratto oggetto di affidamento.
p p p 24%

La garanzia provvisoria pud essere costituita sotto forma di cauzione oppure di fideiussione con
le modalita di cui all'articolo 106 del Codice.

In casi debitamente motivati & facoltd della societi non richiedere la garanzia definitiva per

I'esecuzione dei contratti di cui alla Parte I del Codice dei Contratti Pubblici, oppure per i




contratti di pari importo a valere su un accordo quadro. Quando richiesta, la garanzia definitiva

¢ pari al 5 per cento dell'importo contrattuale.

Nel caso di aggiudicazione, con il criterio del prezzo piu basso, di contratti di appalto di lavori
0 servizi di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea che non presentano un interesse
transfrontaliero certo, la societa, in deroga a quanto previsto dall'articolo 110 del Codice, prevede
negli atti di gara l'esclusione automatica delle offerte che risultano anomale, qualora il numero
delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque. Tale previsione tuttavia non si applica agli
affidamenti di cui all'articolo 50, comma 1, lettere a) e b). In ogni caso la societd puo valutare la

congruita di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

Nei casi di cui al comma 1, primo periodo, dell’art.54 del Codice, la societa indica negli atti di
gara il metodo per l'individuazione delle offerte anomale, scelto fra quelli descritti nell'allegato
IL2 del Codice, ovvero lo seleziona in sede di valutazione delle offerte tramite sorteggio tra i
metodi compatibili dell'allegato I1.2.

ART. 4 —RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
Nomina
Il RUP deve essere individuato dalla societd “nel primo atto di avvio dell’intervento
pubblico” (art. 15, co. 1):

e Il nominativo va indicato nel bando, nell’avviso di indizione della gara, oppure

nell’invito a presentare offerta o provvedimento di affidamento diretto;

* puo essere un dipendente assunto anche a tempo determinato;

e non ¢ obbligatorio che sia in possesso di una qualifica dirigenziale;

il dipendente nominato non puo rifiutare I’ufficio di RUP.
Responsabilita
Ai sensi dell’art. 15, comma 5, del D.Lgs. 36/2023, la funzione primaria del Responsabile
Unico di Progetto ¢ quella di assicurare “il completamento dell’intervento pubblico nei
lermini previsti e nel rispetto degli obiettivi connessi al suo incarico ”, in attuazione del
principio del risultato di cui all’art. 1, rispettando le tempistiche preventivate, il livello di
qualita richiesto e la manutenzione programmata, oltre a vigilare sul rispetto delle norme di
sicurezza e salute dei lavoratori.
Su questa figura ricade quindi la responsabilita di dirigere e coordinare le 4 fasi di
pProgrammazione, progettazione, affidamento ed esecuzione per ogni procedura
soggetta al Codice, ferma restando la possibilita di avvalersi di una struttura di supporto e
di Responsabili di procedimento a cui delegare specifici compiti operativi per ciascuna fase.
Requisiti

In linea generale, il RUP deve essere in possesso di competenze professionali adeguate al




processo realizzativo dell’appalto di lavori, servizi o forniture di cui & incaricato, e deve
tenere aggiornata con costanza la propria formazione.

Con P’allegato 1.2, il Codice dei Contratti Pubblici introduce tuttavia la possibilita di
designare un RUP privo delle prerogative richieste: in questo caso la societa provvedera

ad affiancare al Responsabile una struttura di supporto che compensi i requisiti carenti.

ART.5 - TIPOLOGIE DI FORNITURE, LAVORI E SERVIZI
Tipologia di lavori:
Ogni lavoro di manutenzione, riparazione, mantenimento in buono stato ed in funzione di opere,

impianti e beni della Societa necessari al funzionamento degli uffici e all'erogazione. dei servizi
della Societa.

i
Tipologie dibeni e servizi:

Ogni categoria di beni e servizi necessari al funzionamento e all'erogazione dei servizi della
Societa.

ART. 6 - SCELTA DEL CONTRAENTE MEDIANTE PROCEDURA NEGOZIATA

Per l'esecuzione di lavori di importo pari o superiore a 150.000,00 euro e inferiore a 1 milione di euro,
nonché di importo pari o superiore ad 1 milione di euro e fino alle soglie di cui all’art.14 del Codice dei
Contratti Pubblici, e per le forniture di beni e servizi di importo pari o superiore a 140.000,00 ¢ fino alle
soglie di cui all’art.14 del Codice dei Contratti Pubblici, l'affidamento avviene tramite le procedure
negoziate di cui al precedente art.3, con le consultazioni di operatori economici ivi previste, sempre nel

rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento dei fornitori.

Il RUP come individuato ai sensi del precedente art. 4, procedera, di norma, a consultare almene-tre-gli
operatori economici idonei (nel numero previsto dalla normativa, in relazione alla tipologia di lavori, bene
o servizio da acquisire), individuati sulla base di ricerche di mercato, oppure tramite I'elenco di operatori
economici "albo fornitori".

Le indagini di mercato avvengono mediante consultazione di elenchi telefonici o commerciali, motori di
ricerca su internet ed ogni altro mezzo idoneo allo SCOpoO.

Qualora, per mezzo delle ricerche effettuate, non siano stati individuati soggetti in numero
sufficiente a garantire il rispetto delle modalita previste dall’art.50, comma 1 del Codice dei
Contratti Pubblici, la Societa si riserva la facolta di dare notizia dell'avvio della procedura di

acquisizione attraverso pubblicazione di apposita informativa sul proprio sito internet
www.SASSABANEK .it.

ART. 7 - AFFIDAMENTO DIRETTO




Quando I'importo della spesa per 1'esecuzione dei lavori sia inferiore a 150.000,00 euro e la
fornitura di beni e servizi sia inferiore all'ammontare di 140.000,00, I.V.A. esclusa, il RUP
avra facolta di procedere ad un affidamento diretto utilizzando i fornitori abituali,
assicurando che siano soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali (secondo quanto previsto dall’art.50 del Codice

dei Contratti Pubblici) ed attenendosi a quanto prescritto dal Codice Etico adottato dalla
Societa.

ART. 8 - LA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

LARICHIESTA DIOFFERTA ELA SCELTA DEIFORNITORI DA INVITARE

L'individuazione degli operatori da consultare, da condursi con le modalita della procedura
negoziata senza previa pubblicazione di bando e nel rispetto di quanto previsto al comma 1

dell’art.50, Codice dei Contratti Pubblici, deve rispettare i principi di trasparenza, rotazione

e parita di trattamento.

Pertanto, ferma restando la discrezionalita del RUP nell'individuazione degli operatori da
contattare, si richiede che il medesimo fornisca sempre adeguata ed esauriente motivazione

scritta in ordine alla scelta effettuata, tenendo conto dei requisiti imposti agli operatori economici
dal Codice dei Contratti Pubblici.

Altrettanto adeguata motivazione dovra essere fornita nel caso di affidamento diretto senza

consultazione di pill operatori economici.

L'individuazione degli operatori da contattare dovra essere effettuata nel rispetto dei seguenti
principi generali:

- Ricerca da parte del RUP e dei suoi collaboratori delle migliori opportunita
tecniche presenti sul mercato (marketing di acquisto), da condursi in
momenti anche disgiunti dalla specifica e contingente necessita e con
la finalita di mantenere aggiornato lo stato di conoscenza in merito alle
evoluzioni tecnologiche in atto negli specifici settori;

- Utilizzo, quando possibile e opportuno, dell'elenco dei Fornitori registrati
nell'Albo Fornitori;

- Ricerche finalizzate alla specifica necessita.

Il RUP dovra in ogni caso aver cura di contattare tutti gli operatori che abbiano eventualmente
avanzato la propria candidatura con la trasmissione di lettere e documentazione di presentazione
delle proprie attivitd e capacita, previa verifica in ordine alla rispondenza di queste ultime a

quanto oggetto dell'acquisizione. Dovra inoltre invitarli a registrarsi all'Albo Fornitori di




SVILUPPO TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A.

Per gli affidamenti riguardanti i lavori, potranno essere privilegiate le imprese in possesso di
attestazione SOA nei casi in cui la stessa non sia necessaria (lavori di importo fino a 150.000 euro)
¢ le imprese gia operanti in loco o nelle vicinanze, sia in qualita di appaltatori, sia in qualita
subappaltatori, cosi come le imprese che abbiano svolto o stiano svolgendo per SVILUPPO
TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A. lavori analoghi o similari.

Si sottolinea che la finalita della procedura ¢ quella di poter disporre di piu offerte nell'ambito
delle quali poter individuare il migliore offerente.

11 RUP potra pertanto contattare anche pit di 3 operatori o contattarne altri successivamente al

primo invito, qualora non siano pervenute offerte o ne sia disponibile una soltanto.

La richiesta d'offerta dovra essere effettuata mediante l'invio contemporaneo a tutti gli operatori
individuati di una lettera di invito o E-Mail contenente gli elementi essenziali della prestazione
richiesta (indicativamente: descrizione dei lavori, descrizione del bene o servizio, prezzi unitari
0 prezzo forfettario sui quali esprimere un ribasso, condizioni di esecuzione, temine di

ultimazione, penali per ritardo) nonché le modaliti e i termini di consegna dell'offerta.

Larichiesta di offerta ed il conseguente scambio di informazioni con i fornitori pudavvenire,
adiscrezionedellaSocieta, mediante raccomandata, mediantefax, per via elettronica (e-mail o
procedura elettronica) o mediante combinazione di tali mezzi. Il mezzo o 1 mezzi di
comunicazione prescelti sono indicati nell'invito alla procedura.

La richiesta di offerta dovra contenere un termine minimo per la ricezione delle proposte pari a
10giorni lavorativi dalla data di ricevimento della medesima.

Tale termine potra in ogni caso subire variazioni in caso di richieste di chiarimento da parte
dell'offerente. Le comunicazioni, gli scambi e I'archiviazione delle informazioni sono realizzati
in modo da salvaguardare l'integrita dei dati e la riservatezza delle offerte. Le offerte devono
essere redatte secondo le indicazioni contenute nell'invito che verra formulato sulla base delle

indicazioni tecniche fornite dal RUP, e che contiene, in linea di massima, i seguenti elementi:

a) L'oggetto della prestazione;
b) L'indicazione dei requisiti di capacita morale nonché economico finanziaria e tecnica che
il fornitore deve possedere ai fini dell'ammissione alla procedura;

¢) 1l documento tecnico riportante le caratteristiche tecniche e la qualita del bene o del servizio

richiesto;




d) Le modalita di fornitura o di esecuzione del servizio;

¢) Modalita,termini di presentazione delle offerte;

f) Itermini e le modalita di pagamento;

g) Itermini e le modalita di consegna;

h) Le garanzie richieste;

1) Le penalita;

j) L'importo a base della richiesta d'offerta;

k) La dichiarazione di uniformarsi alle condizioni previste dalle vigenti disposizioni;

1) Obbligo al rispetto della normativa in materia di tracciabilita dei flussi finanziari-L.
136/10 s.m.i.;

m) Quant'altro ritenuto necessario per meglio definire la natura della prestazione richiesta.

Nella lettera di invito sard opportuno precisare sempre che la richiesta d'offerta, cosi come la
presentazione della stessa da parte dell'operatore, non impegnano in alcun modo SVILUPPO
TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A. all'affidamento.

Il termine per la presentazione delle offerte sara stabilito, di volta in volta, dal RUP in base alla
prevedibile difficolta di elaborazione delle stesse. Comunque detto termine non potra essere

inferiore a 10 giorni naturali consecutivi, salvo casi di motivata ed effettiva urgenza.

Le offerte ricevute dovranno essere successivamente analizzate al fine di individuare la migliore

o la piu vantaggiosa in rapporto alle esigenze e alle modalita prospettate nella richiesta.

Le forniture di lavori, beni e servizi previsti dal presente Regolamento sono aggiudicati in base

al seguentecriterio:

Miglior rapporto qualita prezzo

A tale fine il RUP organizza modalita di lavoro tali da garantire la necessaria trasparenza delle

decisioni assunte.

Qualora la specificita del lavoro da eseguire o del bene o del servizio da acquisire non rendano
possibile l'individuazione di soluzioni alternative, il RUP potra prescindere dalla richiesta di

unapluralita di preventivi.

LA PREDISPOSIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE PER L'AFFIDAMENTO




Dopo aver espletato la procedura precedentemente descritta, una volta acquisite e analizzate le
offerte (o l'offerta nei casi in cui sia consentito l'affidamento diretto) e individuata 1'offerta
migliore o pill vantaggiosa, il RUP predispone I’ordinativo in originale piu una copia € lo
trasmette all' Amministratore Unico per la sua sottoscrizione per importi superiori ai 140.000,00

curo.

Prima della trasmissione dell’ordinativo per la sottoscrizione occorre, nei casi richiesti dalla

legge, che il RUP accerti la regolarita contributiva dell'affidatario.

A tal fine il RUP dovra, in caso acquisire il Documento Unico di regolarita Contributiva,
comunemente denominato DURC, cio¢ il certificato che, sulla base di un'unica richiesta, attesta
contestualmente la regolarita contributiva per quanto concerne gli adempimenti INPS, INAIL e
CASSA EDILE (laddove sussista l'iscrizione).

L'Ordinativo

E' il contratto con il quale si rende noto all'esecutore o fornitore o prestatore di servizi
l'affidamento alle condizioni dell'offerta o del preventivo dallo stesso formulato.
L'ORDINATIVO, in particolare:

a) precisa gli eventuali adempimenti necessari per la consegna dei lavori o per
'effettuazione della fornitura o del servizio e prevede eventuali disposizioni
particolari in merito all'esecutivita dello stesso;

b) fornisce tutte le informazioni e i riferimenti necessari per l'avvio e
l'effettuazione delle attivita oggetto dell'affidamento;

¢} rende edotto l'affidatario dell'adozione da parte di SVILUPPO TURISTICO
LAGO D’ISEO S.P.A. di un proprio Codice Etico che viene allegato allo stesso

e della redazione del PTPC triennale.

A conclusione della procedura il RUP provvede all'archiviazione presso ipropri uffici di tutti i

documenti riguardanti I'affidamento in economia, compreso l'ordinativo restituito dall'affidatario
controfirmato per accettazione e benestare.

ART. 9 - STRUTTURE DI SUPPORTO
Per I'espletamento delle procedure di gara afferenti i lavori, i servizi e le forniture di importo

pari o superiore a 140.000,00 euro, il RUP potra avvalersi del supporto dell'unita organizzativa
Contratti e Appalti del Comune di Iseo.

Le procedure di importo inferiore a 140.000,00 euro riguardanti lavori, servizi e forniture saranno




gestite dal RUP in completa autonomia.

Art. 10 -ENTRATA IN VIGORE

Il Presente Regolamento entra in vigore con l'approvazione da parte dell' Amministratore Unico
di SVILUPPO TURISTICO LAGO D’ISEO S.P.A..

Il presente regolamento & pubblicato sul sito internet della societa www.Sassabanek.it.

Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Regolamento si rinvia alle disposizioni
di legge in materia.




